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	1
	Ứng dụng công nghệ thông tin để quản lý tại liệu lưu trữ đạt hiệu quả tại Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh
	Nguyễn Văn Chì
	1. Tóm tắt sáng kiến:
Ứng dụng công nghệ thông tin để quản lý tài liệu lưu trữ đạt hiệu quả tại Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh, thực hiện các giải pháp để giải quyết thực trạng gồm:  
- Đào tạo, bồi dưỡng, tập huấn ứng dụng công nghệ thông tin cho cán bộ, giảng viên, nhân viên nhà trường.
- Xây dựng cơ sở vật chất, trang thiết bị đáp ứng nhu cầu công việc viện nay.
- Xây dựng hệ thống mạng Lan, kết nối cơ quan các sở ban ngành liên quan trong hệ thống đảm bảo thông suốt, kịp thời trong khâu ứng dụng, quản lý khai thác tài liệu, văn bản sử dụng trang Web của cơ quan và các đơn vị liên quan.
- Trang bị và ứng dụng phần mềm quản lý tài liệu lưu trữ nhà trường
2. Hiệu quả:
- Tìm kiếm hồ sơ, văn bản nhanh chóng, chính xác và kịp thời, luôn sẵn sàng để khai thác.
- Thuận lợi trong việc tổng hợp báo cáo.
- Nâng cao năng xuất và hiệu quả công việc
- Giảm tối đa tính tùy tiện trong quản lý thủ công
- Thuận lợi cho người quản lý trong việc thống kê, kiểm kê
- Tối ưu hóa quy trình quản lý, khai thác tài liệu.
3. Phạm vi ảnh hưởng: (chọn câu mẫu phù hợp)
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